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Gestao de Dados Cadastrais
e DommusTag de Campos
Dinamicos

Visao Geral

A funcionalidade de Gestao de Dados Cadastrais permite criar campos personalizados para
coletar informacdes adicionais dos proponentes e vincula-los a empreendimentos especificos.

Os campos criados também podem ser utilizados como DommusTag em modelos de impressao,
permitindo apresentar as informacdes cadastradas em documentos como contratos, aditivos e
distratos.

A funcionalidade permite:

Criar campos personalizados;

Definir o tipo de preenchimento;

Determinar se o preenchimento sera obrigatério;

Cadastrar opcbes para campos de selecao;

Vincular o campo a empreendimentos;

Utilizar os campos em modelos de impressao por meio de DommusTags.

Como Acessar

1. Acesse o menu Configuracoes.
2. Selecione Gestao de Dados Cadastrais.
3. Cliqgue em + Novo Campo.
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Entendendo a Tela

Gestao de Dados Cadastrais

A tela apresenta os campos dinamicos ja cadastrados e permite realizar novos cadastros por meio
do botao + Novo Campo.

Cadastro de Campo

Ao clicar em + Novo Campo, sao apresentados 0s campos necessarios para realizar o cadastro.

Cadastrar Campo

Nome do Campo: * Campo Obrigatorio: *

sim: O Nao: O

Tipo de Campo: * Empreendimentos:

Selecionado 0 de 2 Selecionado 0 de 55

Como Cadastrar um Campo

Preencha as informacdes do campo conforme sua necessidade:

Campo Descricao

Nome do Campo Define o nome da informagado que sera cadastrada.
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Campo Obrigatdrio Define se o preenchimento sera obrigatério ou opcional.

Tipo de Campo Define o formato do campo. As opcdes demonstradas sao
Texto e Simples selecao.

Opcoes de Campo Permite cadastrar as opcdes disponiveis quando utilizado
um tipo de selecao.

Empreendimentos Define em quais empreendimentos o campo ficara
disponivel.

Cadastrar Campo

Nome do Campo: * Campo Obrigatorio: *

Campo Documentacao Sim: @ Nao: O

Tipo de Campo: * Empreendimentos:

Selecionado 1 de 2 Selecionado 55 de 55

Apds preencher as informacodes:

1. Cligue em Salvar.
2. Confira os dados apresentados na confirmacao.
3. Cligue em Sim, Confirmar.

Apds a confirmacado, o campo serd criado e ficara disponivel na listagem.

Utilizacao no Proponente

Depois de criado e vinculado a um empreendimento, o campo passa a ser disponibilizado na
edicao do proponente.

Para acessa-lo:

1. Acesse o mdédulo Vendas.
2. Selecione a proposta desejada.
3. No painel Proponentes, clique no icone de edicdo.
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4. Acesse a aba Dados Cadastrais.

Editar Proponente

ENDERECO/CONTATO RENDA QUESTIONARIO

CPF | ONP): ® Nome | Razio Sodial: * Data Nascimento: * & Género: *

1000.000.000-00 PROPONENTE 2675 30/05/1985 MASCULINO

Doc. Identificago: * N° Documento: * Orgdio Emissor: Data Emissio: @& N° PIS: *

CNH 06485795313 DD/MM/AAAA 2786148022

Grau Instrugdo: * Curso: * Conclusdo: &

SUPERIOR COMPLETO TECNOLOGO EM REDES DE COMPUTADORES 20/10/2020

Realizou a tiltima declaragdo de IRPF? * Possui conta corrente ativa na IF? * Possui 3 anos de FGTS recolhido? *

NAO NAO NAO

5. Localize o campo criado.

Saldo FGTS em conta? * Pretende usar FGTS? * Qual Valor? Nacionalidade

NAO NAO

Naturalidade Estado Civil: * Regime Comunh3o: Banco (IF):

SOLTEIRO(A) -~ SELECIONE — -~ SELECIONE --

Chave Pix Agéncia Digito Agéncia

1

Digito Conta: Proponente & PCD? *

1 n2o (O sm

Observagio:

* campos obrigatérios para validagdo do cadastro do proponente.

* campos obrigatérios para validagdo dos pontos de atengao.

INFORMAGAO TESTE TESTE CAMPO Campo Documentagao *

O preenchimento segue o tipo definido durante o cadastro.

Utilizacao em Modelos de Impressao

A criacao do campo também disponibiliza uma DommusTag correspondente.
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A tag pode ser utilizada nos modelos de impressao para apresentar automaticamente a informacao
cadastrada no proponente.

Para utiliza-la:

1. Acesse Configuracoes.
2. Selecione Modelos de Impressao.
3. Edite o modelo desejado.
4. Na aba Documentos, edite o documento correspondente.
5. No editor, acesse DommusTag.
. . = A -
6. Localize a categoria Campos Dinamicos Proponente.
7. Selecione o campo desejado.
Editar Documento de Impressdo ~
Mome do Documento: *
DOCUMENTAGAQ
Imprimir cabegalho e rodapé O utilizar somente como tag Dommus
Campos Dinamicos Proponente 2 >
Contetido Condicionantes
Campos Dinamicos Proponente 3 >
Editar Visualizar Formatar ela -
Campos Dinamicos Proponente Principal > | campo documentacio
q o %3 | DommusTags ¥ | Texto Condicionado | cCénjuge Proponente 2 > | informaio teste i= = B~ | rontedosiste.. v 12pt v
Pagamento » | Cénjuge Proponente 3 > | teste
Pagamento (Renegociagao) »  Conjuge Proponente Princip > | Teste campo
Pagamento - Consolidado » | Indicador Proponente 2 >
Permutantes » | Indicador Proponente 3 >
Processo y | Indicador Proponente Principal >
Pradutos 5 | Proponente 2 >
Pradutos (Renegociagio) » | Proponente 3 4
3 Proponentes y  Proponente Principal >
Questionario Padréo >
Renegociagio >
Responsaveis - Proponente 2 >
Responsaveis - Proponente 3 >
Responsaveis - Proponente Principal >
Unidade >
Venda > w %

A informacao preenchida no proponente sera apresentada no documento durante sua geracao ou
impressao.

Exclusao de Campo

Campos dinamicos nao podem ser editados apds a criacao.

Isso ocorre porgue a criacdo do campo também gera uma DommusTag que pode ser utilizada nos
modelos de impressao.

Caso seja necessario alterar um campo, é necessario:

1. Excluir o campo existente.
2. Cadastrar um novo campo com as informacdes corretas.
3. Realizar novamente o vinculo com os empreendimentos.
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4. Atualizar os modelos de impressao que utilizavam a DommusTag anterior.

Regras de Negdcio

e O campo fica disponivel somente para os empreendimentos aos quais foi vinculado.

e O campo criado é disponibilizado na edicdo dos dados cadastrais do proponente.

e A criacao do campo gera uma DommusTag correspondente.

e A DommusTag pode ser utilizada em contratos, aditivos, distratos e outros modelos de
impressao.

e O campo ndo pode ser editado apds sua criacao.

e Para alterar um campo, é necessario exclui-lo e realizar um novo cadastro.

e O nome do campo deve ser conferido antes da confirmacao do cadastro.



