5. Gestao de
Unidades

Neste capitulo, vocé aprendera a realizar o gerenciamento completo das Unidades no Dommus
Vende. Abordaremos desde o cadastro inicial e localizacdo geografica até a configuracao de
diferenciais e materiais de divulgacao, garantindo o controle total sobre o estoque de iméveis da
sua operagao.

Vocé verda nesta secao:

Como realizar o cadastro basico e definir a localizacdo da unidade.
Vinculacao de proprietarios, chaves e controle de atrativos.
Configuracdes de divulgacao, galerias de fotos, arquivos anexos e plantas.

5.1 Visao Geral

e 5.2 Cadastro

5.3 Localizacao

5.4 Proprietéarios e Chaves

5.5 Atrativos

5.6 Divulgacao

5.7 Galeria

5.8 Arquivos
5.9 Planta

5.7 Exclusao de Bloco




5.1 Visao Geral

A tela de Gestao de Unidades é onde sdo realizadas todas as configuracdes e parametrizacdes
das unidades de um empreendimento.

Na tela inicial, existem alguns icones localizados no canto superior direito, que auxiliam na
gestao das unidades.

1. icone de Check

DOENUS| & VENDAS @ Ol Gestor Comercial v ® 0 Q

»
Gestéio de Unidades DOMMUS VENDE n © Novo

Lt
® F Dados do Empreendimento ~
&

Nome: DOMMUS VENDE Cidade / UF: Unidades: 2

Status: LIBERADO Previsio Entrega: Inst. Financeira(s): CONSTRUTORA

Estrutura de Unidades  [ESERSRIRCSIEH Motivos de Bloqueio  Documentos

a
= fii BLOCO 01 v

DOMMUS-VENDE || DISPONIVEL PARA VENDA | 10.000,00 10.000,00 000% 1000000  TIPO 1 - 06/12/2022 19:00:43

TESTE DOMMUS | DISPONIVEL PARA VENDA | 200.000,00 200.000,00 000% 20000000 PNE 1 - Gestor Comercial 05/07/2023 10:25:0%

e Esse icone permite selecionar todas as unidades dos blocos ao mesmo tempo,
facilitando acdes em massa.

2. icone do Funil (Filtro)

US| & venpas

»
Gestdio de Unidades DOMMUS VENDE + Eb © Novo

E

© B Dados do Empreendimento v
&

Nome: DOMMUS VENDE Cidade / UF: Unidades: 2

Status: LIBERADO Previsdo Entrega: Inst. Financeira(s): CONSTRUTORA
©

[ZUVORIAUNEE S Rclotorio Gerencial  Motivos de Bloqueio  Documentos

a
r i BLOCOO1 v

06/12/2022 19:00:43

DOMMUS-VENDE | DISPONIVEL PARA VENDA | 10.000,00 10.000,00 0.00% 1000000  TIPO 1 -

05/07/2023 10:25:09

TESTE DOMMUS  DISPONIVEL PARA VENDA | 20000000 200000,00 0.00% 20000000 PNE 1 - Gestor Comercial
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e Esse icone permite filtrar as unidades de acordo com caracteristicas especificas.
Por exemplo, é possivel exibir apenas unidades disponiveis para venda.

Agbes diversas unidades

Pesquisa de Unidades  [INRSITNEERES

Filtro de unidades

Tipologia da unidade: Disponibilidade:

Selecionado 0 de 2 Selecionado 0 de 12 Selecionado 0 de 1

Pesquisar
Todos

ASSINADA NO BANCO
CONDIGAO ESPECIAL
CONFORME

DISPONIVEL PARA VENDA
EM FASE DE DISTRATO

INDISPONIVEL PARA VENDA

3. icone da Engrenagem

i S| & venpas

»
Gestéo de Unidades DOMMUS VENDE + E O novo
Lt

® B Dados do Empreendimento -
&
Nome: DOMMUS VENDE Cidade / UF: Unidades: 2
I'L Status: LIBERADO Previsio Entrega: Inst. Financeira(s): CONSTRUTORA
[SULNCRINUNEC  cisiorio Gerencial  Motivos de Blogueio Documentos
s
-
s iif BLOCO 01 v
Filtra de Unidad

DOMMUS-VENDE DISPONIVEL PARA VENDA 1000000 1000000 0.00% 1000000 TIPO 1 -
TESTE DOMMUS DISPONIVEL PARA VENDA 200.00000 20000000 0.00% 20000000 PNE 1 - Gestor Comercial

06/12/2022 19:00:43

05/07/2023 10:25:09

Esse icone permite realizar alterac6es em massa nas unidades selecionadas.

Apds selecionar as unidades desejadas, é possivel definir quais campos serao afetados pela
alteracao em massa.
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Atualizar em Massa *

Selegao de Unidades Dados da Unidade

Unidades Selecionadas v
Bloco Descricio Disponibilidade Acbes
BLOCO 1 DOMMUS-VENDE m
BLOCO 1 TESTE DOMMUS m
10
Unidades par pagina.
-

Selecione os campos que serdo alterados

Descricio

Area Privativa Total Area Exclusiva Tota Bloco

Disponibilidada Enguadramento / Modalidade Fragdo Idzal Grupo Unidade
q : B

Matricula Modulo Onus Pavimanto

Sitwacdo Tipo Parcelz Tipo Unidade Unidade

Vaga Garagem alor Iniciz

B Atualizar em Massa

Na sub-aba “Dados da Unidade”, deve-se informar o novo valor para o campo selecionado,
gue sera aplicado as unidades escolhidas.

Atualizar em Massa

Selecdo de Unidades Dados da Unidade

Cadastro da Unidade

Disponibilidade: *

PERMUTADA

B Atualizar em Massa

A tela de Gestao de Unidades é subdividida pelos blocos que compéem o empreendimento.
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Para visualizar as unidades vinculadas a um bloco, é necessario expandir o campo
correspondente.

US| & venpas @ Ols Gestor Comercial v ® 0 Q

»
Gestdo de Unidades DOMMUS VENDE + n © Novo

Lt
© B Dados do Empreendimento v
&

Nome: DOMMUS VENDE Cidade / UF: Unidades: 2

Status: LIBERADO Previsdo Entrega: Inst. Financeira(s): CONSTRUTORA
©

Rel Aot il Document

a

DOMMUS-VENDE " DISPONIVEL PARA VENDA | 10.000,00 10.000,00 0.00% 1000000  TIPO 1 - £ 06/12/2022 19:00:43

TESTE DOMMUS " DISPONIVEL PARA VENDA | 20000000 200000,00 0.00% 20000000 PNE 1 - Gestor Comercial n 05/07/2023 10:25:09

Caso seja necessario realizar ajustes em uma unidade — como disponibilidade, tipologia, valor
de venda ou valor de avaliacdao — basta editar a unidade desejada, onde sera possivel
realizar essas configuracoes.

S6 é possivel fazer ajustes em unidades DISPONIVEIS e INDISPONIVEIS para venda
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5.2 Cadastro

Para cadastrar uma nova unidade, é necesséario clicar no icone localizado a direita, com o descritivo
“Novo”

DOMMUS | & VENDAS @ 04 Gestor Comercial v

»
Gestéo de Unidades DOMMUS CONECTA s n © NOVOo
Lt
* Bl Dados do Empreendimento / .
A
a
Nome: DOMMUS CONECTA Cidade / UF: Unidades: 1
Status: LIBERADO Previsdo Entrega: 31/12/2030 Inst. Financeira(s): CONSTRUTORA
[+]
Estrutura de Unidades  [ESCEENIeReEEntaE] Motivos de Bloqueio  Documentos
2+
= £ BLOCOO1 v
10
Blocos por pagina.

Ao iniciar o cadastro, duas abas estarao disponiveis para preenchimento: Dados da Unidade e
Valores.
Todos os campos obrigatérios estardo sinalizados com um asterisco (*).

Nova unidade (DOMMUS CONECTA X

Dados da Unidade Valores

Cadastro da Unidade ~

--- SELECIONE —— + --- SELECIONE --- + --- SELECIONE --- + --- SELECIONE -— +

--- SELECIONE — % 0,00

Editar Visualizar Formatar Tabela

S & M@ 52 pommustags v | B | Parsgrafo v B I 2 = v  Fontedosiste.. v 12pt v ®

Entre as informacdes obrigatdrias, destacam-se:

Tipo de comercializacao
Codigo da unidade
Disponibilidade

Valor inicial

Parametros
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Além desses, outros campos também podem ser obrigatérios, conforme indicacdo do asterisco (*).

Na aba Dados da Unidade, existem ainda dois campos complementares que ficam ocultos por
padrdo, mas que podem ser preenchidos caso necessario:

e Informacoes Complementares - Incorporacao
e Informacoes Complementares - Imdveis Avulsos

B .
X Mat
Total: E m Total
Bloco/Quadrz*  Pavimento: Maodul nto:
1 0 1 --- SELECIONE --- *
--- SELECIONE --- * --- SELECIONE --- +
On
Informag6es Complementares - Iméveis Avulsos A
Cartorio: Matricula Avulso: Cédigo de Registro / IPTU: Exclusividade:
* --- SELECIONE --- %
Situaggo:
--- SELECIONE --- +
Caso seja necessario preencher o Valor Inicial pela aba Valores, basta clicar no icone
indicado abaixo.

Nova unidade — x
‘Cadastro da Unidade v
Tipo de comercializagio: * Tipo de Uso do Imovel: Tipologia: * Codigo da Unidade: * Parametros de Venda: *

--- SELECIONE - b --- SELECIONE --—- 2 --- SELECIONE --- s --- SELECIONE --- ¢
Titulo do Imével: *

Copiar valor inicial para aba
valores

Dispenibilidade: * Valor Inicial: *

--- SELECIONE —-- + 0,00 Permite Clonagem
Descrigio:

Editar Visualizar Formatar Tabela

q ¢ 23 Dommustags v B4 Pargrafo v B I = = = & = £ M@ ronedosiste. v 12pt v O

Apéds o preenchimento de todas as informacdes obrigatérias nas abas Dados da Unidade e
Valores, basta clicar em "Salvar".

Com isso, as demais abas da unidade serao habilitadas para preenchimento, caso haja
necessidade.
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Apés concluir o preenchimento de todas as informacdes obrigatdrias para o cadastro inicial da

unidade, basta clicar no icone "Cadastrar", localizado no canto inferior direito da tela.
DISPONIVEL PARA VENDA 10.000,00 Permitz Clonagem
)EEdr;a; Visualizar Formatar Tabela
a9 E31 | DommusTags Ed  rerdgrsfo B ] === £ = =

BB+~ | Forntedosiste. ~ 12pt

Informacdes Complementares - Incorporacio

Informagdes Complementares - Iméveis Avulsos
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5.3 Localizacao

Na sub-aba Localizacao, é possivel definir o endereco do imével que estd sendo cadastrado.

Ao informar o CEP, o sistema realiza automaticamente a busca em sua base de dados e preenche
os demais campos, como Estado, Cidade, Bairro e Rua.

Unidade x

Localizagio

Cep: Logradouro: Bairro: Namero: Complemento:

34800000 n rua bairro 135 casa
Cidade: UF: Ponto de Referécia: Zona:
Regigo/Localizaggo: Divisdo Administrativa:

- SELECIONE — + - SELECIONE —— B

Condominio/Edificio:

Bairro Comercial

Enderego Interno:

Confrontantes:

Frente: Fundo: Lado Direito: Lado Esquerdo:

Atencao: Caso o imdvel seja divulgado em portais externos, por questdes de seguranca, o
sistema nao exibe o endereco completo, apresentando apenas bairro, cidade e estado.
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5.4 Proprietarios e Chaves

Nesta aba, é possivel realizar o vinculo de proprietarios, definir informacdes de permuta,
gerenciar o controle de chaves e vincular captadores a unidade.

Dados da Unidade Valores Localizagdo Proprietarios & Chaves Atrativos Divulgacdo Galeria Arquivos Planta

Proprietarios

Permuta

Motivo Permuta: Descrigio Permuta:

&

--- SELECIONE ---

Chaves

Local das Chaves

@

--- SELECIONE ---

Captadores

Proprietarios
Neste bloco, vocé pode adicionar os proprietarios vinculados a unidade.
e Adicionar: Permite incluir um novo proprietario.

e Enviar e-mail: Possibilita o envio de comunicacdes diretamente para os proprietarios
cadastrados.

Permuta

Neste campo, é possivel informar se a unidade esta envolvida em algum processo de permuta.

e Motivo Permuta: Selecionar o motivo correspondente.
e Descricao Permuta: Campo livre para detalhamento da permuta.

Chaves


https://duvida.dommus.com.br/uploads/images/gallery/2026-03/goOimage.png

Aqui é definido onde as chaves da unidade estao localizadas.

e Local das Chaves: Permite selecionar o local onde a chave estd armazenada (ex:
imobilidria, portaria, proprietario, etc.).

Captadores

Neste bloco, é possivel vincular os responsaveis pela captacao da unidade.

e Adicionar: Permite incluir um ou mais captadores relacionados ao imdvel.
e Porcentagem de Comissao: Também é possivel definir a porcentagem que cada
captador terd sobre a venda da unidade.



5.5 Atrativos

Na aba Atrativos, é possivel detalhar as caracteristicas fisicas e os diferenciais da unidade,
enriquecendo as informacées do imdvel para uso interno e também para divulgacao.

Dados daUnidade  Valores  Localizagio  Proprietarios & Chaves Divulgagio ~ Galeria  Arquivos  Planta

Detalhes

Quartos: * Suites: Banheiros: * Salas; *

2 1 2 1

Vagas: * Area Construida: Area do Tereno:

1 59 0

Atrativos

Detalhes

Neste bloco, sdo informadas as caracteristicas principais da unidade:

e Quartos*

Suites
Banheiros*
Salas*

Vagas*

o Area Construida
e Area do Terreno

Os campos sinalizados com asterisco (*) sdo de preenchimento obrigatério.

Atrativos

Neste bloco, é possivel selecionar os diferenciais e comodidades disponiveis na unidade ou no
empreendimento.

As opcoOes sao apresentadas em formato de lista com caixas de selecao, permitindo marcar todos
os itens que se aplicam, como por exemplo:

e Sauna
e Salao de Festas
e Piscina
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Garagem Coberta
Coworking

Espaco Fitness / Academia
Playground

Essas informacodes sdao importantes para valorizar o imével e podem ser utilizadas em integracoes
e divulgacoes.



5.6 Divulgacao

Na aba Divulgacao, é possivel configurar como a unidade serd exibida nos portais, tanto internos
guanto externos, além de controlar sua publicacao na web.

Dados daUnidade  Valores  Localizagio  Proprietarios & Chaves  Atrativos [ENSUUWESVEREM Galeria  Arquivos  Planta

Portal de Iméveis h

Exibir Portal Interno -« Exibir Portal Publico - Destaque no Portal Publico D

Destaque Secundario no Portal Publico » Link Externo do Imével

https//

Publicagdo na Web -

Anunciar »

Portal de Imoveis

Neste bloco, vocé define onde e como o imdvel serd exibido:

o Exibir Portal Interno: Permite que a unidade seja exibida no portal interno da empresa.

o Exibir Portal Publico: Permite que a unidade seja exibida no portal publico (externo).

o Destaque no Portal Publico: Destaca o imével no portal publico, dando maior
visibilidade.

o Destaque Secundario no Portal Publico: Aplica um destaque adicional, porém com
menor prioridade.

e Link Externo do Imoével: Permite inserir um link externo para divulgacao complementar
do imoével.

Publicacao na Web

e Anunciar: Ao ativar essa opcao, o imdvel serad disponibilizado para publicacdao em
integracdes e portais.

Caso o imdvel esteja configurado para anuncio no portal publico e seja vendido ou
alugado, apenas alterar a disponibilidade da unidade nao farda com que ele deixe de
aparecer no portal.

Para remover o imével do portal, é necessario desmarcar a opcao “Exibir Portal
Publico”.
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5.7 Galeria

Na aba Galeria, é possivel gerenciar todas as imagens vinculadas a unidade, como fotos do
imovel, plantas, areas comuns e demais registros visuais.

Fotos

Fotos

Neste bloco, sao exibidas todas as imagens cadastradas para a unidade.
Para cada imagem, é possivel realizar as seguintes acdes:
e Aparecer no site: Ao marcar essa opcao, a imagem serd exibida nos portais e

divulgacdes do imdvel.
e Excluir: Remove a imagem da galeria da unidade.

As imagens cadastradas sao fundamentais para a divulgacao do imdvel, tornando o anuncio mais
atrativo e completo para os clientes.
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5.8 Arquivos

Na aba Arquivos, é possivel anexar documentos relacionados a unidade, além de registrar
informacodes de manutencao.

7-”‘

Upload de Arquivos

Escolher arquives | Nenhum arquivo escolhido

Manutengio -

Upload de Arquivos

Neste bloco, vocé pode adicionar arquivos ao cadastro da unidade.

e Escolher arquivos: Permite selecionar documentos diretamente do seu computador
para upload no sistema.

Os arquivos anexados podem ser utilizados para armazenar contratos, documentos do imével,
plantas, entre outros.

Manutencao

Neste bloco, é possivel registrar informacdes relacionadas a manutencao da unidade.

e Titulo: Nome ou identificacao da manutencao.
e Descricao: Campo livre para detalhar o servico realizado ou necessério.
e Adicionar: Salva o registro de manutencao na unidade.

Essas informacdes auxiliam no controle histérico e organizacao de documentos e intervencdes
realizadas no imdvel.
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5.9 Planta

Na aba Planta, é possivel anexar a planta da unidade.

Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Arraste e solte a planta aqui ou clique para selecio

Upload da Planta

Neste bloco, vocé pode adicionar o arquivo da planta do imdvel.
e Escolher arquivo: Permite selecionar a planta diretamente do seu computador.

e Também é possivel arrastar e soltar o arquivo na area indicada para realizar o upload.

A planta anexada podera ser utilizada em documentos do sistema, como o contrato de compra e
venda do empreendimento, desde que essa funcionalidade esteja devidamente configurada.

Vocé pode verificar como configurar a exibicao da planta no contrato de compra e venda

clicando aqui.
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5.7 Exclusao de Bloco

Introducao

A funcionalidade de exclusao permite que vocé remova um bloco (torre ou fase) que foi cadastrado
de forma incorreta ou que nao faz mais parte do planejamento do seu empreendimento.

e Para que serve: Serve para limpar o cadastro e permitir que vocé refaca a estrutura do
empreendimento se necessario.

e Quando utilizar: Utilize sempre que precisar corrigir um erro no cadastro inicial ou
quando decidir remover uma etapa inteira de um projeto.

Como acessar

Para gerenciar seus blocos, siga este caminho:Configuracoes > Gestao de Unidades >
[Selecionar o Empreendimento]



DQMMUS | & VENDAS

EHOS LSOl A

» Configuracdes <

il — . )
L i@ Gestio de Parimetros

Gestdo de Parceiros

Gestio de Rede POV

L+

]
-t
- B Gestio de Remessas
="
& Gestio de Unidades f—
sl -
“w |Importacio de Dados
Modelos de Comissdo
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B Modelos de Impressdo

B Tabelas de Pagamento

)

Como utilizar (passo a passo)
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Siga os passos abaixo para realizar a exclusao:

1. Acesse a lista de empreendimentos e selecione o empreendimento desejado.

2. Dentro do cadastro do empreendimento.

3. Identifique na lista o bloco que deseja remover.

4. Clique no icone de Exclusao (Lixeira) localizado na linha do bloco correspondente.
7 Gestdo de Unidades ARBOR CORPORATE s n
[EnS
A HE Dados do Empreendimento

Nome: ARBOR CORPORATE Cidade / UF: Unidades: 0
I'L Status: LIBERADO Previsao Entrega: Inst. Financeira(s): CEF (CAIXA) | CONSTRUTORA

Estrutura de Unidades Relatério Gerencial Motivos de Bloqueio Documentos

Blocos por pagina.

5. O sistema abrird uma mensagem de confirmacao. Leia com atencao e confirme a
operacao.

Deseja excluir este bloco?

Confirme a exclus&o do bloco. 56 é possivel excluir blocos sem
unidades ativas.

Sim, deletar

Campos/Configuracoes

Nesta tela, vocé verd a lista de blocos cadastrados:

« icone da Lixeira: Ao clicar, vocé solicita ao sistema a remocéo definitiva daquele bloco e
de tudo o que estiver dentro dele.

Pontos de atencao

o Exclusao em Cascata: Este é o ponto mais importante. Se vocé excluir um bloco que ja
possui unidades (apartamentos, salas ou lotes) vinculadas, todas as unidades também
serao excluidas automaticamente.
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e Irreversibilidade: Uma vez confirmada a exclusao, ndo é possivel desfazer a acao. Se
houver unidades com vendas ou reservas vinculadas, o sistema podera impedir a
exclusao por seguranca; nesse caso, verifique se ha processos em aberto antes de tentar

excluir.

Resultado esperado

Apds confirmar a exclusao, o bloco desaparecerd imediatamente da lista e ndo estard mais
disponivel para a criacao de tabelas de vendas ou reservas. O cadastro do seu empreendimento

ficard atualizado e pronto para novas configuracoes.



