Criando um Modelo de
Impressao

Os Modelos de Impressao permitem criar os modelos contratuais utilizados no médulo Vendas.
Cada modelo € um documento personalizado, preenchido automaticamente com as informacdes do
processo no momento da geracgao.

Visao Geral

Um modelo contratual reline o texto do documento e as variaveis que buscam os dados do
sistema, como nome do cliente, unidade e valores. Com isso, o documento é gerado ja preenchido,
sem necessidade de digitacao manual a cada venda.

Cada modelo é cadastrado com um Tipo de Documento, que define em qual situacdo ele serd
utilizado. Entre os tipos disponiveis estao:

Aditivo;

Cessao de Direitos;

Contrato de Compra e Venda;

Distrato;

Troca de Unidade;

Contrato de Usuario;

e Termo de Comissionamento;

e Dentre outros tipos de documentos disponiveis.

O modelo também pode conter textos condicionados: trechos exibidos ou ocultados
automaticamente conforme as condicdes do processo. Assim, um Unico modelo atende a diferentes
negociacoes, evitando a criacdao de véarios modelos semelhantes.

Como Acessar

No menu lateral esquerdo:

1. Cligue em Configuracoes (icone de engrenagem)
2. Acesse a opcao Modelos de Impressao
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Criando um Novo Modelo

1. Cligue no botao Novo.
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2. Preencha as informacdes iniciais:

e Nome do Modelo: Nome interno para identificacao do modelo dentro do sistema

e Titulo do Arquivo: Nome que serd exibido no arquivo gerado (PDF/Impressao)

o Tipo de Documento: Define em qual contexto o modelo sera utilizado (ex: contrato,
proposta, ficha, etc.)

Modelo de Impressio: CONTRATO DE COMPRA E VENDA - TESTE 3

Nome do Modelo: *

CONTRATO DE COMPRA E VENDA - TESTE

Titulo do Arquive: *

CONTRATO DE COMPRA E VENDA - TESTE

Tipo de Documento: *

Contrato de Compra e Venda

Importar Composigdo de Modelo Existente?

B cCadastrar

Configuracao do Conteudo

Apés criar o modelo, serd necessario configurar o conteddo do documento:

1. Insira o texto do modelo diretamente no editor
2. Utilize as varidveis dinamicas para puxar informacdes automaticas do sistema (ex:
nome do cliente, unidade, valores, etc.)
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(1] Dica:
As variaveis garantem que o documento seja preenchido automaticamente conforme os dados do
processo.

Textos Condicionados

Os textos condicionados permitem que trechos do documento sejam exibidos ou ocultados
automaticamente, de acordo com determinadas condi¢cdes do processo.

Ou seja, vocé pode definir regras como:

e Exibir um paragrafo apenas se o cliente possuir financiamento
e Mostrar cldusulas especificas conforme o tipo de pagamento
e Adaptar o contrato de acordo com o perfil do cliente ou da negociacao

Editar Visualizar Formatar Tabela
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Proponente: [proponente_principal_nome]
CPF: [proponente_principal_cpf]
Estado Civil: [proponentel_estado_civil]
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Como Utilizar

1. No editor do modelo, insira a estrutura de condicao utilizando as variaveis disponiveis
2. Defina a regra légica (ex: se campo X for igual aY)
3. Insira o texto que deverda aparecer somente quando a condicao for atendida

Novo Texto Condicionado —af————

Como vocé deseja adicionar?

° Criar Importar Clonar
Descrigio:
PARCELA AVULSA

O Gerar por Série de Parcelas?

Condicionantes
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Valor: [avulsavalornumeral]\
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Formatacao do Documento

Dentro do editor, é possivel:

e Ajustar textos (negrito, tamanho, alinhamento)
e Inserir titulos e paragrafos
e Estruturar o layout do documento

Imprimir cabecalho e rodapé O utilizar smente como tag Dommus

Condicionantes
Editar Visualizar Tabela
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Proponente: [proponente_principal_nome]
CPF: [proponente_principal_cpf]
Estado Civil: [proponente_estado_civil]
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Salvando o Modelo

Apos finalizar:

1. Cligue em Alterar
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Modelo de Impressio: CONTRATO /

Cadastro Documentos Empreendimentos Produtos

Empreendimento

Selecionado 1 de 14

Empreendimento

EMPREENDIMENTO TESTE

3. Habilitar o produto Entrada

Modelo de Impressao: CONTRATO

e e Fpreendmentes

Selecionado 0 de 1

Produto

ENTRADA

4. O modelo ficara disponivel para utilizacdo conforme o tipo definido

Utilizacao do Modelo

Apods criado, o modelo podera ser utilizado nos fluxos do sistema, como:

e Geracao de contratos
e Geracao de Aditivos
e Geracao de Distratos

/
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Agdes

Agoes


https://duvida.dommus.com.br/uploads/images/gallery/2026-04/XcLimage.png
https://duvida.dommus.com.br/uploads/images/gallery/2026-04/jwrimage.png
https://duvida.dommus.com.br/uploads/images/gallery/2026-04/fa0image.png

Pontos de Atencao

e Verifigue se todas as varidveis utilizadas estao corretas

e Sempre valide o modelo antes de disponibilizar para uso

e Utilize textos condicionados para evitar multiplos modelos desnecessarios

e Caso 0 modelo esteja vinculado a um empreendimento, valide o vinculo corretamente
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